GOVERNO DO MUNICIPIO DE CANAA DOS CARAJAS
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N.° 1.535, DE 15 DE JANEIRO DE 2026.

ATUALIZA OS VALORES DAS DIARIAS, CONSOLIDA
REGRAS E REGULAMENTA, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS/PA,
A CONCESSAO DE VERBAS DE NATUREZA
INDENIZATORIA  RELATIVAS A  VIAGENS, EM
CONFORMIDADE COM A INSTRUGAO NORMATIVA N°
04/2025/TCMPA.
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GOVERNO DO MUNICIPIO DE CANAA DOS CARAJAS
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N.° 1.535, DE 15 DE JANEIRO DE 2026.

ATUALIZA OS VALORES DAS DIARIAS, CONSOLIDA
REGRAS E REGULAMENTA, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS/PA,
A CONCESSAO DE VERBAS DE NATUREZA
INDENIZATORIA  RELATIVAS A  VIAGENS, EM
CONFORMIDADE COM A INSTRUGAO NORMATIVA N°
04/2025/TCMPA.

JOSEMIRA RAIMUNDA DINIZ GADELHA, Prefeita do Municipio de Canad dos Caragjds-PA, usando

as atribuicdes que |he sGo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO a natureza indenizatéria das didrias e demais vantagens destinadas ao custeio
de despesas extraordindrias, ndo constituindo remuneracdo nem se incorporando ao subsidio ou

aos vencimentos do agente puUblico;

CONSIDERANDO a competéncia municipal para regulamentar, por meio de decreto, critérios
para a concessdo de verbas indenizatdérias, conforme decisdo do Supremo Tribunal Federal nos
Temas 484, 600 e na ADI 5856;

CONSIDERANDO as diretrizes, parGmetros, exigéncias procedimentais e vedagdes constantes da

Instrucdo Normativa n® 04/2025/TCMPA, de aplicacdo obrigatdria aos municipios jurisdicionados;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo e consolidacdo das normas municipais relativas

d concessdo de didrias e de assegurar seguranca juridica, fransparéncia e controle;
DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta a concessdo de didrias de viagem e demais verbas
indenizatérias aos agentes publicos do Municipio de Canad dos Carajds, fixando critérios, limites,

procedimentos, vedacoes e exigéncias de transparéncia e prestacdo de contas.
Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se:

I - agentes politicos:
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a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

c) Secretdrios Municipais;

d) Presidentes de Conselhos, Fundos, Autarquias, Fundacdes ou Empresas PUblicas;
e) Vereadores;

f) demais cargos eventualmente remunerados por subsidio.

Il - servidores pUblicos municipais:

a) servidores efetivos;

b) servidores comissionados;

c) contratados tempordrios;

d) empregados publicos;

e) demais agentes publicos ndo enquadrados como agentes politicos.

Art. 3° Considera-se verba indenizatéria aquela destinada a recompor despesas
comprovadamente redlizadas em razdo do exercicio da funcdo publica, ndo possuindo
natureza salarial, ndo se incorporando ao subsidio ou vencimentos e ndo incidindo contribuicdo

previdencidria ou imposto de renda, salvo disposicdo legal em contrdrio.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS DE VIAGEM
Sec¢do | - Conceito e Fato Gerador

Art. 4° As didrias destinam-se exclusivamente o ressarcimento de despesas extraordindrias com
alimentacdo, hospedagem e locomocdo urbana, decorrentes de deslocamento do agente

publico para fora do seu domicilio funcional.

§1° O pagamento de didrias somente ocorrerd quando o deslocamento:
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| - exceder o perimetro urbano do Municipio;
Il - for superior a 6 (seis) horas, com ou sem pernoite;
lll - resultar em efetivo custo ao agente publico.

§2° NGo haverd concessdo de didria para deslocamento que constitua exigéncia permanente

do cargo.

Segdo Il - Da Contagem das Didrias
Art. 5° Para fins deste Decreto, a contagem das didrias observard os seguintes critérios:

| - considera-se dia de viagem cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas em que o agente

publico permanecer afastado da sede, computando-se os dias de partida e de retorno;

Il - o agente fard jus a didria integral quando o deslocamento exigir pernoite fora do Municipio

ou quando o afastamento total igualar ou exceder 24 (vinte e quatro) horas;

lll - o agente fard jus & meia-didria quando o deslocamento:

a) tiver duracdo superior a é (seis) horas, mas ndo exigir pernoite;

b) ocorrer dentro do Estado do Pard, sem pernoite, conforme previsto no art. 6°, pardgrafo Unico;
IV - deslocamentos com duracdo inferior a é (seis) horas ndo geram direito & percepcdo de
didrias;

V - a contagem observard o periodo efetivamente indicado na portaria autorizativa, sendo

vedada a inclusdo de dias ndo utilizados.

Paragrafo Unico. A afericdo do tempo de deslocamento serd feita com base nos hordrios de
saida e retorno informados nos documentos de transporte, na agenda oficial ou na declaracdo

de viagem apresentada pelo agente publico.

Art. 6° A concessdo de didrias em feriados, pontos facultativos e finais de semana somente serd

permitida quando a viagem for necessdria ao servico publico.
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§1° A necessidade da viagem deverd estar devidamente justificada no processo administrativo e

autorizada previamente pela autoridade competente.

§2° O servidor somente terd direito & didria nesses periodos quando houver atividade oficial

comprovada, como partficipacdo em curso, evento, reunido ou outra atividade institucional.

§3° O simples fato de a viagem incluir feriado, ponto facultativo ou final de semana ndo garante,

por si s6, o pagamento de didria.

§4° As atividades realizadas nesses periodos deverdo ser claramente descritas no relatério de

viagem, sob pena de glosa ou restituicdo das didrias concedidas.
Secdo Il - Tabela de Valores

Art. 7° Os valores das didrias ficam estabelecidos da seguinte forma, sendo reajustdveis mediante

novo decreto sempre que necessdrio:
I - viagem para outro Estado:
a) Prefeito e Vice-Prefeito: R$ 1.420,00;

b) Secretdrios, Procurador, Controlador, Quvidor, Presidentes de Conselhos, Fundos, Autarquias,

Fundacodes ou Empresas PuUblicas: R$ 980,00;
c) Demais servidores puUblicos: R$ 620,00.

Il - viagem dentro do Estado do Pard:

a) Prefeito e Vice-Prefeito: R$ 1.060,00;

b) Secretdrios, Procurador, Controlador, Quvidor, Assessores, Presidentes de Conselhos, Fundos,

Autarquias, Fundacodes ou Empresas PUblicas: R$ 720,00;

c) Demais servidores puUblicos: R$ 450,00.

Paragrafo Unico. Quando ndo houver pernoite, o agente fard jus a meia-didria.
lll - viagem internacional:

a) Prefeito e Vice-Prefeito: US$ 750,00;
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b) Demais agentes publicos: US$ 550,00.

Art. 8° Nos casos em que o servidor publico se deslocar acompanhando agente publico
ocupante de cargo hierarquicamente superior, com a finalidade de assessoramento direto,
apoio técnico ou institucional, fard jus a didria no mesmo valor atribuido & autoridade
acompanhada, desde que tal condicdo esteja expressamente justificada e autorizada no ato

concessivo.

Secdo lll - Vedagoes
Art. 9° E vedada a concessdo de didrias:
I - para deslocamentos dentro do perimetro urbano do Municipio;
Il - quando custeadas integralmente por terceiros;
lll - para deslocamentos inferiores a 6 (seis) horas;
IV - quando o agente se deslocar d localidade onde resida;
V - quando houver habitualidade que descaracterize o cardter indenizatério;
VI - guando o deslocamento constituir rotina permanente do cargo;
VIl - a agentes pUblicos em:
a) férias,
b) licenca,
c) afastamento legal de qualquer natureza;

VIIl - em valor superior ao efetivamente gasto, quando houver comprovacdo de despesas

custeadas por terceiro;
IX - em periodo de trénsito decorrente de remocdo de sede.

Pardgrafo Unico. E vedado a qualquer servidor perceber, a titulo de didrias, no periodo de um

mé&s, valor superior ao vencimento do cargo que estfiver exercendo.
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Secgdo IV - Autorizagao, Processo Administrativo e Publicidade

Art. 10. A concessdo de didrias serd precedida de processo administrativo, contendo

obrigatoriamente:

| - solicitacdo formal motfivada, com:

a) dias de deslocamento;

b) destino;

c) objefivo da viagem;

d) documentos comprobatdrios, quando aplicdveis.
Il - autorizacdo prévia da autoridade competente;
lll - portaria de concessdo contendo:

a) unidade gestora;

b) unidade de lotacdo;

c) nome e CPF;

d) cargo ou funcado;

e) valor e nUmero de didrias;

f) motivacdo e ato autorizativo;

g) destino;

h) inicio e fim do deslocamento;

i) prazo de entrega do relatério de viagem.

IV - nota de empenho e ordem de pagamento;

V -relatdrio de viagem contendo:
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a) relatdério circunstanciado das atividades desenvolvidas, devidamente assinado pela chefia

imediata ou autoridade responsdvel pelo érgdo de lotacdo;

b) certificado, declaracdo ou comprovante de comparecimento ao curso, evento, reunido ou

atfividade que motivou o deslocamento, quando couber;

c) comprovantes de despesas, tais como passagens aéreas ou terrestres, hospedagem,
alimentacdo, téxi, aplicativos de transporte ou similares, quando exigidos pela natureza da

viogem;

d) outros documentos que a Controladoria Interna Geral do Municipio — CGIM entender

necessarios para a adequada comprovagdo.

§1° A portaria deverd ser publicada no Didrio Oficial ou meio oficial equivalente.

§2° O pagamento das didrias ocorrerd antes do deslocamento, salvo justificativa excepcional.
§3° A prestacdo de contas é obrigatdria;

§4° O agente publico beneficidrio de didrias deverd comprovar a realizacdo da viagem e as
despesas correspondentes no prazo mdximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data de

retorno ao Municipio.

Segdo V - Restituigdo

Art. 11. O agente publico deverd restituir integral ou proporcionalmente os valores recebidos a

titulo de didrias, nos seguintes casos:
I - infegralmente, quando a viagem ndo for realizada;

Il - proporcionalmente, quando houver reducdo do periodo autorizado ou descumprimento da

finalidade da viagem;
lll - quando ndo houver a devida comprovacdo das despesas e atividades realizadas.
§1° A devolucdo ocorrerd por depdsito identificado em conta do Poder Publico.

§2° E vedada a retroatividade de atos autorizativos para regularizar didrias j& pagas.
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§3° A restituicGo deverd ocorrer no prazo mdximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
notificacdo formal, mediante depdsito identificado em conta indicada pelo Municipio, sem

prejuizo das demais sangcdes administrativas cabiveis.

Art. 12. O servidor puUblico terd o prazo de 15 (quinze) dias apds o término da viagem para

prestar contas junto & Controladoria Interna Geral do Municipio — CGIM.

§1° O ndo cumprimento do prazo estabelecido implicard a comunicacdo formal da CGIM ao
Departamento de Recursos Humanos, para que seja procedido o descontfo em folha de

pagamento, no valor correspondente as didrias concedidas.

§2° O desconto ndo afasta a obrigacdo de apresentacdo posterior da documentacdo

comprobatdria, nem a apuracdo de eventual responsabilidade administrativa.

Art. 13. O servidor pUblico que ndo apresentar a comprovacdo da viagem ou da prestacdo de
contas, nos termos deste Decreto, poderd ter vedada a concessdo de novas didrias pelo
periodo de até 12 (doze) meses, sem prejuizo da restituicdo dos valores e das demais sancdes

administrativas previstas em lei.
Sec¢do VI - Arquivamento e Controle

Art. 14. Os documentos referentes as didrias deverdo ser arquivados, fisica ou digitalmente, pelo
prazo minimo de 5 (cinco) anos, contados da aprovacdo das contas do exercicio

correspondente.

CAPITULO Il
DO AUXILIO-ALIMENTAGCAO
Art. 15. O auxilio-alimentacdo, quando instituido, observard cumulativamente:
| - destinacdo exclusiva ao custeio de despesas com alimentacdo;
Il - valor compativel com os custos locais;
lll - igualdade entre agentes politicos e servidores;

IV - forma de pagamento que assegure rastreabilidade, preferencialmente por cartdo.
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CAPITULO IV
DO CONTROLE INTERNO, LRF E CLASSIFICAGAO CONTABIL
Art. 16. As verbas indenizatérias previstas neste Decreto:
I - ndo infegram despesa com pessoal da LRF;
Il - devem ser classificadas em:
a) 3.3.90.93 — Outras Despesas Correntes;
b) nunca em 3.1.90.00 - Pessoal e Encargos;
lll - devem ser segregadas nos demonstrativos fiscais;
IV - ndo intfegram base de cdlculo para:
a) aposentadoria e pensdo;
b) décimo terceiro saldrio;
c) terco de férias;

V - ndo sofrem incidéncia de contribuicdo previdencidria e IR, salvo disposicdo legal.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Fica vedada a criacdo ou regulamentacdo de verbas indenizatdrias sem lei especifica

que atenda integralmente as exigéncias previstas na Instrucdo Normativa n° 04/2025/TCMPA.

Art. 18. Este Decreto aplica-se a todos os atos futuros e permanece vigente até que legislacdo

superveniente o modifique.

Péagina 10 de 11
Prefeitura Municipal de Canad dos Carajas/PA
Rua América, s/n, Bairro Novo Horizonte 111
CEP: 68537-000
DECRETO N° 1.535/2026 GP/PMCC.



GOVERNO DO MUNICIPIO DE CANAA DOS CARAJAS
GABINETE DA PREFEITA

Art. 19. Este Decreto entfra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se integralmente os
Decretos n° 1.413/2024 e n° 1.459/2024, passando a presente norma a constituir o regulamento

Unico sobre a matéria no &mbito do Municipio.

Canad dos Carajds/PA, aos 15 (quinze) dias do més de janeiro de 2026.

JOSEMIRA RAIMUNDA Assinado de forma

DINIZ digital por JOSEMIRA
GADELHA:769025954 RAIMUNDA DINIZ

FOSEMIRA RAIMUNDAHNI ERBEAR

Prefeita de Canad dos Carajds
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Prefeitura Municipal de Canaa dos Carajas

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS

GABINETE DA PREFEITA
DECRETO N.° 1.535, DE 15 DE JANEIRO DE 2026

DECRETO N.° 1.535, DE 15 DE JANEIRO DE 2026.

ATUALIZA OS VALORES DAS DIARIAS,
CONSOLIDA REGRAS E REGULAMENTA, NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DE CANAA DOS CARAJAS/PA, A CONCESSAO
DE VERBAS DE NATUREZA INDENIZATORIA
RELATIVAS A VIAGENS, EM CONFORMIDADE
COM A INSTRUCAO NORMATIVA N°
04/2025/TCMPA.

JOSEMIRA RAIMUNDA DINIZ GADELHA, Prefeita do Municipio
de Canad dos Carajas-PA, usando as atribuicées que lhe sdo
conferidas por Lei;

CONSIDERANDO a natureza indenizatoria das didrias e demais
vantagens destinadas ao custeio de despesas extraordindrias, ndo
constituindo remuneragdo nem se incorporando ao subsidio ou aos
vencimentos do agente publico;

CONSIDERANDO a competéncia municipal para regulamentar, por
meio de decreto, critérios para a concessdo de verbas indenizatorias,
conforme decisdo do Supremo Tribunal Federal nos Temas 484, 600 e
na ADI 5856,

CONSIDERANDO as diretrizes, pardmetros, exigéncias
procedimentais e vedagdes constantes da Instrugdo Normativa n°
04/2025/TCMPA, de aplicagdo obrigatoria aos municipios
Jjurisdicionados;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo e consolidagdo das
normas municipais relativas a concessdo de diarias e de assegurar
seguranga juridica, transparéncia e controle;

DECRETA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta a concessdo de didrias de viagem e
demais verbas indenizatorias aos agentes publicos do Municipio de
Canada dos Carajas, fixando critérios, limites, procedimentos,
vedagoes e exigéncias de transparéncia e prestagdo de contas.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se:

I — agentes politicos:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

¢) Secretarios Municipais;

d) Presidentes de Conselhos, Fundos, Autarquias, Fundacbes ou
Empresas Publicas;

e) Vereadores,

P demais cargos eventualmente remunerados por subsidio.

11 — servidores publicos municipais:

a) servidores efetivos;

b) servidores comissionados;

¢) contratados temporarios;

d) empregados publicos;

e) demais agentes publicos ndo enquadrados como agentes politicos.
Art. 3° Considera-se verba indenizatoria aquela destinada a recompor
despesas comprovadamente realizadas em razdo do exercicio da
fungdo publica, ndo possuindo natureza salarial, ndo se incorporando
ao subsidio ou vencimentos e ndo incidindo contribui¢do
previdenciaria ou imposto de renda, salvo disposi¢do legal em
contrario.

CAPITULO IT

DAS DIARIAS DE VIAGEM

Segdo I — Conceito e Fato Gerador

Art. 4° As diarias destinam-se exclusivamente ao ressarcimento de
despesas extraordindrias com alimentagdo, hospedagem e locomogdo
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urbana, decorrentes de deslocamento do agente publico para fora do
seu domicilio funcional.

§1° O pagamento de diarias somente ocorrera quando o
deslocamento:

I — exceder o perimetro urbano do Municipio;

1I — for superior a 6 (seis) horas, com ou sem pernoite;

111 — resultar em efetivo custo ao agente publico.

§2° Nao havera concessao de diaria para deslocamento que constitua
exigéncia permanente do cargo.

Secdo Il — Da Contagem das Didrias

Art. 5° Para fins deste Decreto, a contagem das didarias observara os
seguintes critérios:

I — considera-se dia de viagem cada periodo de 24 (vinte e quatro)
horas em que o agente publico permanecer afastado da sede,
computando-se os dias de partida e de retorno;

II — o agente fara jus a diaria integral quando o deslocamento exigir
pernoite fora do Municipio ou quando o afastamento total igualar ou
exceder 24 (vinte e quatro) horas,

IIT - o agente fara jus a meia-diaria quando o deslocamento:

a) tiver duragdo superior a 6 (seis) horas, mas ndo exigir pernoite;

b) ocorrer dentro do Estado do Pard, sem pernoite, conforme previsto
no art. 6°, pardgrafo unico;

1V — deslocamentos com duragdo inferior a 6 (seis) horas ndo geram
direito a percep¢do de diarias;

V — a contagem observard o periodo efetivamente indicado na
portaria autorizativa, sendo vedada a inclusdo de dias ndo utilizados.
Pardgrafo uinico. A aferi¢do do tempo de deslocamento sera feita com
base nos hordarios de saida e retorno informados nos documentos de
transporte, na agenda oficial ou na declaragdo de viagem
apresentada pelo agente publico.

Art. 6° A concessado de diarias em feriados, pontos facultativos e finais
de semana somente sera permitida quando a viagem for necessdria ao
servigo publico.

§1° A necessidade da viagem devera estar devidamente justificada no
processo administrativo e autorizada previamente pela autoridade
competente.

§2° O servidor somente tera direito a didria nesses periodos quando
houver atividade oficial comprovada, como participagdo em curso,
evento, reunido ou outra atividade institucional.

§3° O simples fato de a viagem incluir feriado, ponto facultativo ou

final de semana ndo garante, por si so, o pagamento de didria.

§4° As atividades realizadas nesses periodos deverdo ser claramente
descritas no relatorio de viagem, sob pena de glosa ou restitui¢do das
diarias concedidas.

Segdo Il — Tabela de Valores

Art. 7° Os valores das diarias ficam estabelecidos da seguinte forma,
sendo reajustaveis mediante novo decreto sempre que necessario:

I —viagem para outro Estado:

a) Prefeito e Vice-Prefeito: R$ 1.420,00;

b) Secretarios, Procurador, Controlador, Ouvidor, Presidentes de
Conselhos, Fundos, Autarquias, Fundag¢des ou Empresas Publicas: R$
980,00,

¢) Demais servidores publicos: R$ 620,00.

II — viagem dentro do Estado do Para:

a) Prefeito e Vice-Prefeito: R$ 1.060,00;

b) Secretarios, Procurador, Controlador, Ouvidor, Assessores,
Presidentes de Conselhos, Fundos, Autarquias, Fundacbes ou
Empresas Publicas: R$ 720,00;

¢) Demais servidores publicos: R$ 450,00.

Pardgrafo unico. Quando ndo houver pernoite, o agente fara jus a
meia-diaria.

T — viagem internacional:

a) Prefeito e Vice-Prefeito: US$ 750,00,

b) Demais agentes publicos: US$ 550,00.

Art. 8° Nos casos em que o servidor publico se deslocar
acompanhando agente publico ocupante de cargo hierarquicamente
superior, com a finalidade de assessoramento direto, apoio técnico ou
institucional, fara jus a diaria no mesmo valor atribuido a autoridade
acompanhada, desde que tal condi¢do esteja expressamente

Justificada e autorizada no ato concessivo.

Secdo Il — Vedagoes
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Art. 9° E vedada a concessdo de didrias:

I — para deslocamentos dentro do perimetro urbano do Municipio;

II — quando custeadas integralmente por terceiros;

III — para deslocamentos inferiores a 6 (seis) horas;

1V — quando o agente se deslocar a localidade onde resida;

V — quando houver habitualidade que descaracterize o cardter
indenizatorio;

VI — quando o deslocamento constituir rotina permanente do cargo;
VII — a agentes publicos em:

a) férias,

b) licenca,

¢) afastamento legal de qualquer natureza;

VIII — em valor superior ao efetivamente gasto, quando houver
comprovagdo de despesas custeadas por terceiro;

IX — em periodo de transito decorrente de remogdo de sede.
Pardgrafo tinico. E vedado a qualquer servidor perceber, a titulo de
diarias, no periodo de um més, valor superior ao vencimento do cargo
que estiver exercendo.

Segdo 1V — Autorizacdo, Processo Administrativo e Publicidade

Art. 10. A concessdo de didrias serda precedida de processo
administrativo, contendo obrigatoriamente:

I - solicitagdo formal motivada, com:

a) dias de deslocamento,

b) destino;

¢) objetivo da viagem;

d) documentos comprobatorios, quando aplicaveis.

1I — autorizagdo prévia da autoridade competente;

III — portaria de concessdo contendo.

a) unidade gestora;

b) unidade de lotagdo,

¢) nome e CPF;

d) cargo ou fungdo,

e) valor e numero de didarias;

J) motivagdo e ato autorizativo,

g) destino;

h) inicio e fim do deslocamento;

i) prazo de entrega do relatorio de viagem.

1V — nota de empenho e ordem de pagamento;

V — relatorio de viagem contendo:

a) relatorio circunstanciado das  atividades  desenvolvidas,
devidamente assinado pela chefia imediata ou autoridade responsavel
pelo orgado de lotagdo;

b) certificado, declaracdo ou comprovante de comparecimento ao
curso, evento, reunido ou atividade que motivou o deslocamento,
quando couber;

¢) comprovantes de despesas, tais como passagens aéreas ou
terrestres, hospedagem, alimentagdo, tdxi, aplicativos de transporte
ou similares, quando exigidos pela natureza da viagem,

d) outros documentos que a Controladoria Interna Geral do
Municipio — CGIM entender necessarios para a adequada
comprovagao.

§1° A portaria devera ser publicada no Diario Oficial ou meio oficial
equivalente.

§2° O pagamento das diarias ocorrera antes do deslocamento, salvo
Jjustificativa excepcional.

§3° A prestagdo de contas é obrigatoria;

§4° O agente publico beneficiario de didrias deverd comprovar a
realizac¢do da viagem e as despesas correspondentes no prazo maximo
de 15 (quinze) dias corridos, contados da data de retorno ao
Municipio.

Segdo V — Restitui¢do

Art.  11. O agente publico devera restituir integral ou
proporcionalmente os valores recebidos a titulo de diarias, nos
seguintes casos:

I — integralmente, quando a viagem ndo for realizada;

I — proporcionalmente, quando houver redugdo do periodo
autorizado ou descumprimento da finalidade da viagem;

III — quando ndo houver a devida comprovagdo das despesas e
atividades realizadas.

§1° A devolugdo ocorrera por depdsito identificado em conta do
Poder Publico.

§2° E vedada a retroatividade de atos autorizativos para regularizar
diarias ja pagas.
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§3° A restitui¢do deverd ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da notificagdo formal, mediante deposito identificado
em conta indicada pelo Municipio, sem prejuizo das demais sang¢oes
administrativas cabiveis.

Art. 12. O servidor publico tera o prazo de 15 (quinze) dias apos o
téermino da viagem para prestar contas junto a Controladoria Interna
Geral do Municipio — CGIM.

§1° O ndo cumprimento do prazo estabelecido implicara a
comunica¢do formal da CGIM ao Departamento de Recursos
Humanos, para que seja procedido o desconto em folha de
pagamento, no valor correspondente as diarias concedidas.

§2° O desconto ndo afasta a obrigacdo de apresentacdo posterior da
documentagdo comprobatoria, nem a apura¢do de eventual
responsabilidade administrativa.

Art. 13. O servidor publico que ndo apresentar a comprovagdo da
viagem ou da prestacdo de contas, nos termos deste Decreto, poderd
ter vedada a concessdo de novas diarias pelo periodo de até 12 (doze)
meses, sem prejuizo da restituicdo dos valores e das demais sangoes
administrativas previstas em lei.

Secdo VI — Arquivamento e Controle

Art. 14. Os documentos referentes as didrias deverdo ser arquivados,
fisica ou digitalmente, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, contados
da aprovagdo das contas do exercicio correspondente.

CAPITULO III

DO AUXILIO-ALIMENTACAO

Art. 15. O auxilio-alimenta¢do, quando instituido, observard
cumulativamente:

I — destinagdo exclusiva ao custeio de despesas com alimentagdo;

II — valor compativel com os custos locais;

111 — igualdade entre agentes politicos e servidores;

IV — forma de pagamento que assegure rastreabilidade,
preferencialmente por cartdo.

CAPITULO IV

DO CONTROLE INTERNO, LRF E CLASSIFICACAO
CONTABIL

Art. 16. As verbas indenizatorias previstas neste Decreto:

I — ndo integram despesa com pessoal da LRF;

II — devem ser classificadas em:

a) 3.3.90.93 — Outras Despesas Correntes;

b) nunca em 3.1.90.00 — Pessoal e Encargos;

III — devem ser segregadas nos demonstrativos fiscais;

1V — ndo integram base de calculo para:

a) aposentadoria e pensdo;

b) décimo terceiro salario;

¢) tergo de férias;

V — ndo sofrem incidéncia de contribui¢do previdenciaria e IR, salvo
disposicdo legal.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Fica vedada a criagdo ou regulamentagcdo de verbas
indenizatorias sem lei especifica que atenda integralmente as
exigéncias previstas na Instrugdo Normativa n° 04/2025/TCMPA.

Art. 18. Este Decreto aplica-se a todos os atos futuros e permanece
vigente até que legislacdo superveniente o modifique.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se integralmente os Decretos n° 1.413/2024 e n°
1.459/2024, passando a presente norma a constituir o regulamento
unico sobre a matéria no ambito do Municipio.

Canad dos Carajas/PA, aos 15 (quinze) dias do més de janeiro de
2026.

JOSEMIRA RAIMUNDA DINIZ GADELHA
Prefeita de Canaa dos Carajas
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